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1. Pozadavky na praktickou maturitni zkousku — ucetnictvi:

sestaveni rozvahy

otevreni Uctl, zapis pocatecnich stavu

zaudctovani ucetnich pfipadu

vypocet odpisU

vypocet Cisté mzdy

uzavieni rozvahovych a vysledkovych uctu

vypocet vysledku hospodareni

transformace vysledku hospodareni na zaklad dané
vypocet dané z pfijm0 pravnickych osob a jeji zauctovani
vypocet Cistého zisku a jeho zauctovani

2. Pozadavky na praktickou maturitni zkousku — PEK:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)

druhy tabulek a jejich nalezitosti (v MS WORD)

adresy

normalizovana Uprava pisemnosti

struktura a stylizace osobniho dopisu (blahopfani, soustrastny dopis)

dopisy fyzickych osob pravnickym osobam

propagacni pisemnosti (poptavka, nabidka)

pisemnosti pfi uzavirani obchodnich smluv (objednavka, potvrzeni
objednavky, kupni
smlouva, naveésti zasilky, dodaci list, faktura)

pisemnosti pfi poruSovani obchodnich smluv (reklamace, pobidka, upominka)

vhitropodnikové pisemnosti (pozvanka, Zivotopis, dotaznik, pracovni smlouva,
Zadost
0 ukonceni prac. poméru, plna moc)

3. Pozadavky na praktickou maturitni zkousku — informacni technologie:

a)

b)
c)

MS WORD - uprava textu dle pfedlohy, tabulka, obrazky, nadpisy, styly,
generovani obsahu

MS EXCEL - tvorba tabulky, grafy, zakladni funkce, seznamy

MS POWERPOINT — prezentace na dané téma



