
 

 
 

 
 
 

Požadavky na praktickou maturitní zkoušku 
obor vzdělání Podnikání – nástavbové studium denní 

ŠKOLNÍ ROK 2024/2025 
 

 
1. Požadavky na praktickou maturitní zkoušku – účetnictví: 

a) sestavení rozvahy 
b) otevření účtů, zápis počátečních stavů 
c) zaúčtování účetních případů 
d) výpočet odpisů 
e) výpočet čisté mzdy 
f) uzavření rozvahových a výsledkových účtů 
g) výpočet výsledku hospodaření  
h) transformace výsledku hospodaření na základ daně 
i) výpočet daně z příjmů právnických osob a její zaúčtování 
j) výpočet čistého zisku a jeho zaúčtování 

 
2. Požadavky na praktickou maturitní zkoušku – PEK: 

a) druhy tabulek a jejich náležitosti (v MS WORD) 
b) adresy 
c) normalizovaná úprava písemností 
d) struktura a stylizace osobního dopisu (blahopřání, soustrastný dopis) 
e) dopisy fyzických osob právnickým osobám 
f) propagační písemnosti (poptávka, nabídka) 
g) písemnosti při uzavírání obchodních smluv (objednávka, potvrzení 

objednávky, kupní  
        smlouva, návěští zásilky, dodací list, faktura) 
h) písemnosti při porušování obchodních smluv (reklamace, pobídka, upomínka) 
i) vnitropodnikové písemnosti (pozvánka, životopis, dotazník, pracovní smlouva, 

žádost  
        o ukončení prac. poměru, plná moc) 

 
 
3. Požadavky na praktickou maturitní zkoušku – informační technologie: 

a) MS WORD – úprava textu dle předlohy, tabulka, obrázky, nadpisy, styly, 

generování obsahu 

b) MS EXCEL – tvorba tabulky, grafy, základní funkce, seznamy 

c) MS POWERPOINT – prezentace na dané téma 

 


