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1. Historie a základní pojmy výpočetní techniky 

2. Operační systém 

3. Průzkumník 

4. MS Word – základní psaní a úpravy textu 

5. MS Word – vzhled stránky 

6. MS Word – odstavce 

7. MS Word – tabulky 

8. MS Excel – prostředí 

9. MS Excel – tvorba a úprava tabulky 

10.  MS Excel – práce s listy, příprava k tisku 

11.  MS Excel – vkládání vzorců, funkce 

12.  MS Excel – seznamy 

13.  MS Excel – grafy 

14.  MS PowerPoint 

15.  Internet 

16.  Elektronická pošta 

17.  Internetové aplikace 

18.  Počítačové sítě 

19.  Grafika na počítači 

20.  Tvorba grafických objektů 

 


